附件1

市政府办公室政府信息网上发布审核表

                                   编号：〔2019〕  号
	信息内容
	

	来源处室
	
	完成时间
	

	责任处室

意见
	
	秘书处

意见
	

	政务公开处意见
	
	政务公开分管领导意见
	

	保密工作分管领导意见
	
	责任处室分管领导意见
	

	主任意见
	

	秘书长

意见
	

	信息发布

情  况
	该政府信息属于主动公开的政府信息，已于　  年　月  日发布到市政府门户网站。 

经办人：                  审核人：　　　　　　　


附件2

政府信息公开属性甄别参考表

	属 性
	参    考   依   据

	主动
公开
	1.涉及公众利益调整、需要社会公众广泛知晓或者参与决策的信息；
2.反映行政机关机构设置、职能、办事程序等情况的信息；
3.其他依照法律、法规和国家有关规定应当主动公开的信息。
（详见《政府信息公开条例》第十九条至二十六条）

	依申请
公开
	1.只涉及少数人或特定群体切身利益的信息；
2.属于行政机关之间和行政机关内部行文的请示、报告、批复、会议纪要、抄告单等文件和资料，作为行政管理依据的；
3.其他既不属于主动公开范围，又不属于不予公开范围的信息。

	不予
公开
	1.依法确定为国家秘密的信息，法律、行政法规禁止公开的信息； 

2.公开后可能危及国家安全、公共安全、经济安全、社会稳定的信息；
3.涉及商业秘密（技术信息和经营信息）、个人隐私等公开会对第三方合法权益造成损害的信息；
4.工作秘密（在公务活动中不得公开扩散的信息；一旦泄露会给本机关、单位的工作带来被动和损害的信息）；
5.行政机关的内部事务信息（人事管理、后勤管理、内部工作流程等）；
6.行政机关在履行行政管理职能过程中形成的讨论记录、过程稿、磋商信函等过程性信息以及行政执法案卷信息；
7.属于行政机关之间和行政机关内部行文的请示、报告、批复、会议纪要、抄告单等文件和资料，不作为行政管理依据的。
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